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TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
HUKUK FAKULTESI SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Baslangic Hiikiimleri
Amag
Madde 1

(1) Bu Uygulama Yénergesinin amaci, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Hukuk Fakiiltesinde 6grenim goren Ogrencilerin smav Oncesi, smav sirasi ve
sonrasindaki yiikiimliiliikklerine, 6gretim elemanlarinin sinavlarin uygulanmasi ile ilgili
sorumluluklarina iliskin esaslar1 ve sinav siireglerine dair genel kurallari
belirlemektir.

Tanimlar

Madde 2

(1) Bu Sinav Uygulama Ydnergesinde gegen;

a) Dekan: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dekanini,

b) Dekanlik: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dekanligin,

c) Ders Sorumlusu: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi
dahilinde yiiriitiilen dersin sorumlusu olan 6gretim {iyesini veya Ogretim gorevlisini,
ayni ders birden fazla 6gretim iiyesi veya Ogretim gorevlisi tarafindan yiriitiiliiyorsa,
bunlardan her birini,

d) Fakiilte Kurulu: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi Fakiilte
Kurulunu,

e) Fakiilte: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesini,

f) Gozetmen: Siavlar yiiriitmek iizere dekanlik tarafindan gorevlendirilmis
arastirma gorevlilerini ya da 6gretim elemanlarini,

g) Ogrenci: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi 6grenim goren
Orgiin ya da degisim 6grencisini,

h) Sinav Evraki: Sinav sorusu, sinav cevaplarinin yazildigi kagit veya miisvedde
gibi materyallerin tamamina,

i) Sinav: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi tarafindan yapilan
siavi,

J) Uygulama Yonergesi: Smmav Uygulama Y 6nergesini,



k) Yonetmelik: Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Hukuk Fakiiltesi Egitim-
Ogretim ve Sinav Y dnetmeligini,

ifade eder.
Kapsam
Madde 3

(1) Bu Uygulama Yonergesi, Fakiiltede yiiriitiilen egitim-6gretim faaliyetleri
kapsaminda gergeklestirilen sinavlar1 kapsar.

Dayanak
Madde 4

(1) Bu Uygulama Y 6nergesi, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 14. ve 44,
maddeleri ile Yonetmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Siav Programlarinin Hazirlanmas: ve flam
Madde 5

(1) Smav programlari, her sinavdan en az ii¢ hafta 6nce Fakiilte Sinav, Plan,
Program Komisyonu tarafindan hazirlanir. Sinav programlar1 Dekanlik tarafindan
onaylanir ve sinavlardan (kisa siireli sinav ve mazeret sinavlari hari¢) en az iki hafta
once Fakiiltenin resmi internet sayfasinda ilan edilir. Sinav tarihi, saati veya yerleri
zorunluluk hallerinde ancak Fakiilte Dekanlig: tarafindan degistirilebilir ve yapilan
degisiklik derhal ilan edilir.

(2) Sinav programlarinin hazirlanmasi sirasinda, 2429 sayili Ulusal Bayram ve
Genel Tatiller Hakkinda Kanun kapsamindaki genel tatil giinleri ve miicbir sebepler
disinda Cumartesi ve Pazar giinlerine de sinav konulabilir.

(3) Simnavlarda ayn1 ya da farkli siniflara ait sinavlarin ayn saatlere denk
gelecek sekilde planlanmamasi esastir. Ayni giinde, ayni sinifin ikiden fazla dersi i¢in
sinav yapilamaz.

(4) Ogrenciler smavlarin gerceklestirilecegi tarih ve saatleri Fakiiltenin
resmi internet sayfasinda yayimlanan sinav programlarindan dgrenir.

(5) Ogrenciler, smav giinii sinav salonlarinin girisindeki panolarda ilan
edilmis olan listeleri incelemek suretiyle yerlestirildikleri sinav salonunu ve
gozetmenlerce 6ngoOriilmiis ise sira numarasini ogrenir.

Smavlarda Takip Edilecek Esaslar
Madde 6
(1) Sinavlarda takip edilecek esaslar su sekildedir:

a) Smavlarin yazili olarak yapilmasi esastir. Dekanlik sinavlarin sézlii veya
uygulamali olarak yapilmasi yoniinde karar alma yetkisine sahiptir.



b) Simavlar miicbir sebep ya da beklenmeyen hallerde Dekanligin karari ile
elektronik ortamda da yapilabilir.

c) Her tiirli sinav ve etkinlik, yiiz puan iizerinden degerlendirilir.

(2) Ogrencilerin girmeye hak kazanmadiklar1 bir sinava, puanlamaya tabi
tutulan herhangi bir sinava veya etkinlige katilmalar1 gibi durumlar Yonetmelige gore
degerlendirmeye tabi tutulur.

(3) Sinav siiresi ders sorumlusunca belirlenir. Bu siire 150 dakikay1 asamaz ve
sinav sirasinda degistirilemez.

Smav Goézetmeni ve Gorevlendirilmesi
MADDE 7
(1) Dekanlik, her siav igin yeterli sayida gézetmen gorevlendirir.

(2) Gozetmen, gorevlendirildigi sinavin sorunsuz bir sekilde yiiriitiillmesinden
sorumludur.

IKINCI BOLUM
Smavlarda Uygulanacak Kurallar
Smavdan Once Ogrencilerin Tabi Oldugu Kurallar ve Yiikiimliiliikler
Madde 8

(1) Ogrenciler Yonetmelik ve Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerinde
belirtilen yiikiimliiliklere tabidirler. Sinava giren her 6grencinin bu yiikiimliiliiklerden
haberdar oldugu varsayildigindan, 6grencilere ilgili hususlarda ayrica uyar1 yapilmaz.

(2) Ogrenciler smav baslamadan énce, dnceden ilan edilen siav salonunda
hazir olur. Dekanlik tarafindan belirlenen salondan bagka bir salonda sinava giren
Ogrencilerin sinavi ders sorumlusu tarafindan gecersiz kabul edilebilir.

(3) Ogrenci kimlik karti ya da dgrenci belgesi olmayan kisiler salona
giremez. Ogrenci kimlik karti bulunmayan ogrenciler smava ancak Ogrenci
islerinden alinmis gecerli bir 6grenci belgesi ile girebilirler.

(4) Ogrenciler sinav baslamadan once gozetmenlerce verilen talimatlar
dogrultusunda oturmak, ¢anta, cep telefonu vb. elektronik ara¢ ve geregleri ile diger
kisisel esyalarin1 uzaklastirmak gibi talimatlara uymakla ytikiimlidiirler.

Sinav Sirasinda Ogrencilerin Uyacag Kurallar

Madde 9

(1) Ogrenciler sinav sirasinda imza listesi ya da siav kagidini1 imzalamak ya
da sinav kagidinda belirtilen alanlari doldurmak gibi yiikiimliiliikklere uymak
zorundadirlar.



(2) Ogrenciler, 6grenci kimlik kartlarin1 ya da dgrenci belgelerini sinav boyunca
gOriiniir bir bigimde masanin lizerinde bulundurmak zorundadirlar.

(3) ilan edilen salondan baska bir salonda sinava giren dgrenci gézetmenlerce
ilgili salona gotiiriilebilir. Bu sirada meydana gelen zaman kaybi smav siiresine
eklenmez.

(4) Ogrenciler, gozetmenler tarafindan belirlenmis oturma diizenine uymak
zorundadirlar. Go6zetmenler, higbir agiklama yapmaksizin 6grencilerin yerlerini
degistirebilecekleri gibi, sinavin saglikli bir sekilde devam edebilmesi i¢in gerekli
tedbirleri almaya yetkilidirler.

(5) Smavin ilk 15 dakikasi i¢inde 6grencilerin salondan ¢ikmasina izin verilmez.
Bu siire icerisinde sinava gec kalan &grenciler sinava alinir. Ik 15 dakikadan sonra
simava girmek isteyen dgrenci simnava alinmaz. Sinava ge¢ gelen 6grencilere ek siire
verilmez.

(6) Dersin sorumlusunun aksi yonde agik talimati bulunmadigi siirece, sinavlarda
mavi renkli tilkenmez kalem kullanilir.

(7) Ogrenciler, sinav siiresince gézetmenlerin tiim uyarilarina uymak zorundadirlar.

(8) Ogrenciler cep telefonu, tablet, bilgisayar gibi aletleri sinav esnasinda kapatmak
zorundadir. Ayrica s6z konusu aletlerin sinav esnasinda ses ¢ikarmasi ya da titresimi gibi
durumlar smav usul ve esaslarina aykir1 davranig olarak kabul edilir.

(9) Ogrenciler sinav esnasinda kablosuz iletisim cihazlar1 veya kulaklik gibi veri
aktariminda kullanilan higbir ara¢ ve gereci kullanamaz. Gozetmenler, gerekli
gordiiklerinde ilgili cihazlarin tespitini ger¢eklestirmek amaciyla Ogrencilere talimat
verebilir. Ogrenciler bu talimatlara uymakla yiikiimliidiir. Isitme cihazi kullanmasi
gereken Ogrenciler, saglik raporlarim Dekanliga sinavlardan once sunar. Bu sekilde
bildirimi yapmis bulunan 6grencilerin isitme cihaz1 takmalarinda herhangi bir engel
yoktur.

(10) Ders notlari, ders kitaplarr, mevzuat derlemeleri gibi dokiimanlar 6grencilerin
kalkmadan ulasabilecekleri veya gorebilecekleri yerlerde bulundurulamaz. Siralardaki
veya sinav esnasinda erisilebilecek herhangi bir yerdeki bu nevi materyal sinav usul ve
esaslarma aykirilik olarak kabul edilir ve bu yonde islem yapilir. Sinav sirasi, koltugu
gibi yerlerde bulunan, 6grenci agisindan goriilebilecek her nevi yazili ya da gorsel not,
karalama ve diger bilgi i¢erikleri de ayn1 hiikkme tabidir.

(11) Ogrenciler smavda ancak ders sorumlusunun acikea izin verdigi yardimci
araglar (kitap, mevzuat, not, hesap makinasi vb.) kullanabilir.

(12) Her 6grenci sinava girdigi salonda oturmus oldugu sira ve ¢evresinde dgrenci
acisindan goriilebilecek her nevi yazili ya da gorsel not, karalama ve diger bilgi igerikleri
ile yaz1 veya belgenin varligindan sahsen sorumlu olup, bdyle bir durum varsa
gozetmene bilgi vermek zorundadir.



(13) Smav esnasinda 6grenciler birbirileriyle konusamaz, herhangi bir sekilde
iletisime gecemez. Ayni sekilde sinav esnasinda silgi, kalem, kanun gibi ara¢ gerecin
ogrenciler arasinda aligverisi veya paylasimi yapilamaz.

(14) Ogrenciler gdzetmenlere smavin esasiyla ilgili sorular soramaz. Ogrenciler
sinavin esasina iligkin olmayan soru sormak yahut ek kagit talebinde bulunmak igin,
taleplerini yerinden kalkmadan ve diger 6grencilerin dikkatini dagitmayacak sekilde
gozetmenlere iletir.

(15) Saglik sorunu yasayan veya tuvalet vb. ihtiyaci olan G6grenciler, gbzetmen
tarafindan salon disina ¢ikarilir ve sinav diizenini bozmamak sarti ve gézetmenin takdiriyle
tekrar salona girebilir. Bunun disinda sinav salonunu terk eden dgrenciler, tekrar salona
giremez.

(16) Ogrenciler smav esnasinda su haricinde herhangi bir yiyecek ve igecek
tiiketemez.

(17) Sinav tutanagini imzalamadan ve smav kagidini teslim etmeden higbir 6grenci
siav salonunu terk edemez. Sinavini bitirip sinav salonundan ¢ikan 6grenci, higbir sebeple
yeniden sinav salonuna alinmaz.

(18) Sinavin bitimine 5 dakika kala sinav salonundan 6grencilerin ¢ikisina izin
verilmez. Sinavin bitiminde biitiin sinav evrakinin gézetmenler tarafindan teslim
alinmasindan sonra Ogrencilerin sinav salonundan ¢ikisi gozetmenlerin talimati ile
gergeklesir.

(19) Bu maddede belirtilen yiikiimliiliiklere aykirilik ile sinav diizenini, isleyisini
bozma, smavin yapilmasini engelleme, gozetmenler ile tartisma, smav salonunu
kendilerine duyurulan siireden 6nce terk etme gibi eylemler sinav usul ve esaslarina
aykirilik olarak kabul edilir.

Smav Evrakinin Doldurulmasi

Madde 10

(1) Ogrenciler smav evrakini, dersin sorumlusunun belirledigi sekilde
doldurmakla yiikiimliidiirler. Ozellikle 6grenci ad1, soyadi, numarasi, imzasi gibi kimlik
tespitine yarayan kisimlarin doldurulmasi zorunludur.

(2) Sinava iligkin olarak dgrencinin kimlik bilgilerinde eksiklik olmasi halinde,
ilgili dersin sorumlusu smav evrakini gegersiz kabul edebilir.

(3) Siav evrakina sinavla alakasi olmayan hususlarin yazilmasi ya da ¢izilmesi
sinav usul ve esaslarina aykirilik olarak kabul edilir.

Kopya ve Kopyaya Tesebbiis
Madde 11

(1) Sinavlarda kopyaya tesebbiis etmek, kopya c¢ekmek veya cektirmek,
tehditle kopya c¢ekmek, kopya ¢eken Ogrencilerin simnav salonundan ¢ikarilmasina
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engel olmak, kendi yerine bagkasini sinava sokmak veya baskasinin yerine sinava
girmek yasaktir.

(2) Bu maddenin birinci fikras1 kapsaminda belirtilen fiil ya da fiiller sinav usul
ve esaslarina aykirilik olarak kabul edilir. Bu fiilleri isleyen 6grencinin kopya
araglarmma gdzetmen tarafindan el konulur. ilgili 6grenci hakkinda smav usul ve
esaslarina aykiriliktan dolay1 tutanak tutulur, kopya araglari tutanaga eklenir ve
tutanak biitlin gdzetmenler tarafindan imzalanir. Bu hallerde 6grencinin sinav
evrakina el konulmaz ve 6grencinin sinava devam etmesine engel olunmaz.

Smav Sonrasinda Uyulmasi Gereken Yiikiimliiliikler
Madde 12

(1) Smav evrakini gdzetmene usuliine uygun ve belirlenen zaman dilimleri
igerisinde teslim eden grenci sinav salonundan ayrilmak zorundadir. Ogrenci her ne
sebeple olursa olsun yeniden sinav salonuna alinamaz.

(2) Sinav salonundan ayrilan 6grenci, salon kapi oniinde ya da koridorlarda
sinavi devam eden Ogrencileri rahatsiz edecek sekilde davraniglarda bulunmamasi
gerekir. Boylesi davraniglar1 yapan 6grenciler gézetmenler tarafindan ikaz edilir.
Ikaza ragmen davranislara siirekli olarak devam edilmesi durumu smav usul ve
esaslaria aykirilik olarak kabul edilir.

Siav Usul ve Esaslarima Aykirihik
Madde 13

(1) Sinav usul ve esaslarina aykiri davraniglarda bulunan veya bulundurulmasi yasak
arag ve geregleri bulunduran 6grencinin ilgili yasak arag¢ ve gereclerine gézetmen tarafindan
el konulur ve durum tutanakla tespit edilir.

(2) Gozetmen, ikaz edilmesine ragmen smav diizenini bozucu davranislarda
bulunmay1 siirdiiren dgrenciden sinav salonunu terk etmesini isteyebilir. Ikazlara
uymayan 6grenci hakkinda tutanak tutulur ve durum derhal Fakiilte idaresine bildirilir.

(3) Sinav usul ve esaslarina aykiri davranan 6grencinin bu davranisi veya
bulundurulmas: yasak olan ara¢ ve geregler gézetmenler tarafindan tutanakla tespit
edilir. Tutanak, islem yapilmak iizere Dekanliga iletilir.

(4) Tutanakla bildirilen 6grenciler hakkinda Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca disiplin sorusturmasi yapilir.

Siavlarda Goézetmenlerin Uyacag Kurallar
Madde 14

(1) Gozetmenler, belirtilen yer ve zamanda sinav i¢in hazir bulunmak zorundadir.
Gecerli bir mazereti olmadan simnav gorevine gelmeyen veya ge¢ gelen gozetmenler
hakkinda "Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Yénetici, Ogretim Eleman1 ve Memurlar1 Disiplin



Yonetmeligi" hiikiimleri uygulanir. Sinav gérevine mazereti nedeniyle gelemeyecek
durumda olan veya gorev degisikligi isteyen oOgretim elemanlari, bu taleplerini
sinavdan en az bir giin 6nce Dekanliga bildirmelidir.

(2) Gozetmenlerden herhangi birinin sinava gelmemesi durumda, siav salonundaki
diger gézetmen ve ders sorumlusu ya da yetkilendirdigi kisi tarafindan durumu tespit eden
bir tutanak tutulur. Tutanak gerekli islemleri yapmak tizere Dekanliga, ders sorumlusu ya
da yetkilendigi kisi tarafindan teslim edilir.

(3) Gozetmenler, sorumlu 6gretim elemanindan sinavda kullanilacak evraklari (soru
kagitlari, cevap kagitlari, 6grenci listesi, sinava dair tutanaklar1 vb.) sinav saatinden en
az 15 dakika once teslim alirlar. Sinav evrakinin teslim alinmasindan sonra gézetmenler
simav baslamadan en az 10 dakika 6nce sinav salonunda hazir bulunurlar.

(4) Gozetmenler sinav baglamadan once Ogrencilerin kimlik kontroliinii yapar.
Ogrenci kimlik kart: veya 6grenci belgesi olmayan kisiler salona alinmaz.

(5) Simavlar, sinav salonunda bulunan saatlere gore baslatilir ve sona erdirilir.
Salonlardaki saatlerin bozuk olmasi durumunda ise sinav, gozetmenin saatine gore
baglatilir ve sona erdirilir. Simav siiresinin uzunluguna gore gozetmenler makul
araliklarla kalan sinav siiresini duyurur.

(6) Smav yoklamasi, 6grencinin kendisi i¢in ayrilmig alan1 imzalamasi suretiyle
gozetmenler tarafindan alinir. Gozetmenler sinava giren her 6grencinin, sinav tutanagina
imza atan kisiyle ayn1 kisi oldugunu denetlemekle gorevlidir. Gézetmenler sinava giren
Ogrencilerin tamaminin imzasini almadan sinav salonundan ¢ikisa madde 9°da belirtilen
siireler gegse bile izin veremez.

(7) Gozetmenler sinav evraki dagitildiktan sonra, Oncelikli olarak bunlarda
herhangi bir eksiklik veya hata olup olmadiginin 6grenciler tarafindan kontrol edilmesini
saglarlar. Eksiklik veya hata tespit edilen sinav evraki, ilgili 6grenci tarafindan gézetmene
bildirilir. Eksik veya hatali oldugu tespit edilen smav evraki, gozetmen tarafindan
degistirilir Bunun disinda gozetmenler sinav siiresince sinavi yapilan ders igerigi ile ilgili
ogrencilerden gelen sorulara yanit vermezler.

(8) Ders sorumlusunun yapilmasini istedigi sinav sorularinin agirlik oranlart,
siavin siiresi, sinavda kitap veya diger kaynaklardan yararlanilip yararlanilmayacagi
gibi duyurular ders sorumlusunca bizzat veya yetkilendirdigi gézetmenler tarafindan
Ogrencilere sinav baglamadan once yazili veya sézli olarak agiklanir. Sinav evrakinda
bulunan uyar1 ya da bilgilendirme gibi ifadeler duyuru igin yeterlidir.

(9) Smav esnasinda gozetmenlerin Kkendi aralarinda konugmalart yasaktir.
Gozetmenler ders sorumlusunun iznini almadan sinav salonundan ayrilamaz, cep
telefonlarini ve diger elektronik aletlerini zorunlu haller disinda kullanamaz; gazete, dergi,
kitap, makale gibi materyaller fiziki ya da elektronik olarak okuyamaz. Ayrica,
gozetmenler, 0grencilerin dikkatini dagitacak sekilde ses c¢ikaran ayakkabi, kiyafet ve
aksesuarlar1 giymemeye 6zen gosterir.



(10) Sinavin bitiminde, gézetmenler sinav evrakini sayar, tutanakta sinava giren
ogrenci sayisiyla teslim edilen sinav evraki sayisinin ayni olup olmadigmi kontrol eder,
sinav tutanagini imzalar ve biitiin sinav malzemelerini dersin sorumlusuna veya varsa
dersin arastirma gorevlisine teslim eder.

Ders Sorumlusunun Uymasi Gereken Kurallar
Madde 15

(1) Ders sorumlusunun sinavda hazir bulunmasi esastir. Birden fazla salonda
sinav olmast durumunda, ders sorumlusu belirli araliklarla sinav  salonlarinda
bulunmalidir.

Sinav Tutanagi Tutulmasi

Madde 16

(1) Gozetmenler siav salonunda ka¢ dgrencinin sinava girdigini, ka¢ dgrencinin
siava katilmadigini tespit etmek icin sinav giini, yeri, saati, ders adi gibi bilgileri iceren
bir tutanak tutmak zorundadir. Simava iliskin imza listesinin bu bilgilerin yazilmasi
suretiyle imzalanmasi tutanak yerine gecer.

(2) Ders sorumlusu, birden fazla salonda sinav yapilmasi durumunda, sinava giren
ogrenci sayisinin tespiti i¢in her bir salonda kag¢ 6grencinin sinava katildigini belirten genel
bir tutanagin tutulmasini talep edebilir. Bu tutanak ders sorumlusu ya da yetkilendigi kisi
tarafindan sinav salonlarina gétiiriilmek suretiyle imzalanir.

Sinav sonuc¢lari
MADDE 17

(1) Smav sonuglari, Ders sorumlusu tarafindan Yonetmelikte belirlenen ilkeler
dogrultusunda degerlendirildikten sonra Universitenin 6grenci bilgi sistemi {izerinden ilan
edilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 18

(1) Bu Uygulama Yonergesinde hiikiim bulunmayan hallerde, Yonetmelik ile ilgili
diger mevzuat hiikiimleri ile Fakiilte Kurulu kararlari uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Mevzuat

Madde 19

(1) Bu Uygulama Yonergesi ile 19 Kasim 2021 tarihli Hukuk Fakiiltesi Sinav
Uygulama Usul ve Esaslar yiiriirliikten kaldirilmistir.



Yiirirlik
Madde 20

(1) Bu Uygulama Yonergesi Fakiilte Kurulu tarafindan onaylandig1 tarihte
yuriirlige girer.

Yiiriitme
Madde 21

(1) Bu Uygulama Yonergesi hiikiimleri Dekan tarafindan yuritilir.



