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A. GOREV VE SORUMLUKLULAR
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak ve bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek.

Tasinir giris ve ¢ikis islemlerini 6deme emri belgesi ekinde muhasebe birimine gondermek ve taginir
mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek.

Taginirlarin yonetimi ile ilgili kurulan Komisyon ve Kurullarda gérev almak ve bunlara iligkin gerekli
is ve islemleri yapmak.

Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari taginir kontrol
yetkilisine bildirmek.

Ambar sayimint ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina diisen tasinirlar1 taginir kontrol yetkilisine bildirmek.

Dayanikli taginirlara sicil numarasi vererek kayit altinda tutmak.
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak.
Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

Kayitlarini tuttugu tasmirlarin yonetim hesabin1 hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak {iizere
taginir kontrol yetkilisine teslim etmek.

Ambarlarin1 devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.
B. VEKALET DURUMU

Diger tasinir kayit yetkilisi veya harcama yetkilisinin atayacagi yeni tasinir kayit yetkilisi
C. ARANAN NITELiKLER

Universite Mezunu olmak

Taginir Mal Yonetmeligi ile ilgili egitim almis olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz



