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A. GOREV VE SORUMLUKLULAR

Tasinir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal yonetim hesabina iliskin belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu ve gerektiginde yapilan diger kayit ve islemleri kontrol etmek

Taginirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin

gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.

Ambar sayimini ve stok kontroliinii yaptirmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin

altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini yaptirmak.

Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimei olmak.

Harcama Birimi Tasinir Mal Yo6netim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

Depo personeli ve Tasiir kayit yetkilisinin; ambarlarin1 devir ve teslim etmeden, gorevlerinden

ayrilmamasini saglamak.

B. VEKALET DURUMU
Diger birim yoneticileri

C. ARANAN NITELIiKLER

En az 6n lisans programlarindan mezun olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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